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Inledning

Varfor en grafisk profil?

Den grafiska profilen ar viktig for den samlade
bilden av kommunen. | ord, bild, farg och form
skapar vi en tydlighet f6r mottagaren. Genom
att konsekvent anvianda samma avséndare, pa
samma sétt blir det enkelt for vara invanare,
samarbetspartners och alla andra intressenter
att kdnna igen ett budskap fran Oskarshamns
kommun. Ett gemensamt yttre ar viktigt

i kommunikationen med omvéarlden. For
invanare, brukare och kunder blir det ocksa
tydligt att det ar en kommunal verksamhet
som bedrivs med skattemedel.

Den grafiska profilen ger riktlinjer och regler
for bland annat logotyp, symboler, farger,
typsnitt, bildval, dokumentmallar, annonser
och trycksaker. Den mest grundlaggande
principen i den gemensamma grafiska profilen
ar att alla verksamheter i organisationen
kommunicerar med en avsdndare - logotypen
for Oskarshamns kommun.

Den grafiska profilen bestar av mer

an logotypen. Har sammanfattas alla
grundlaggande regler som galler for
Oskarshamns kommuns grafiska profil.

Alla har ett ansvar
Alla som verkar inom Oskarshamns kommun
ar med och paverkar hur kommunen uppfattas.

Det ar varje medarbetarens ansvar att pa ett
korrekt satt anvanda de typsnitt, mallar och
logotyper som finns framtagna.

Om du har fragor kring anvandningen av den

grafiska profilen ar du valkommen att héra av
dig till kommunikationsavdelningen. Kontakt-
uppgifter hittar du i slutet av detta dokument.

Logotypen och digitala exemplar av den
grafiska profilmanualen finns att hamta
pa www.oskarshamn.se/grafiskprofil.
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Kommunvapnets historia

Oskarshamns kommunvapen har anor fran
1800-talet. Nar kdpingen Doderhultsvik blev
stad 1856 fick orten ett nytt namn efter den
regerande konungen. Hans monogram info-
gades da i stadsvapnet. Vapnet framstalldes i
olika varianter tills det faststalldes 1942.

Landskommunerna Déderhult och Misterhult
antog under 1950-talet egna vapen. Efter
kommunbildningen registrerades vapnet for
den hya kommunen ar 1974.

Oskarhamns kommunvapen bestar av en
fyrstyckad skold. | det forsta faltet finns

Hans Maj:t Konung Oskar I:s monogram i guld.
| det andra faltet finns ett blatt ankare mot en
gyllene bakgrund. Motstaende falt har en bla
merkuriestav mot en gyllene bakgrund. | det
sista faltet finns ett ymnighetshorn i guld mot
en bla bakgrund.

Merkuriestaven ar en gammal symbol for handel
och ymnighetshornet symboliserar valstand.

Ett kKommunvapen ska kunna anvandas pa allt
fran skyltar och flaggor till webbsidor. Det stél-
ler stora krav pa det grafiska uttrycket. 2008
fick darfor Statsheraldikern i uppdrag att upp-
datera vapnet sa att det blir enklare att aterge
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pa ett bra satt i dagens alla mediekanaler. Det
nya vapnet gar battre och tydligare att aterge
med alla sina detaljer. Formen har férandrats,
men innehallet 4r detsamma. Fargerna ar som
tidigare guld och blatt.

Om organisationer eller féreningar som inte
tillhér Oskarshamns kommunorganisation vill
anvanda vapnet ska versionen utan murkron
anvandas. Kommunikationsavdelningen ska
alltid tillfragas om tillstand.

Notera att kommunala verksamheter inom
Oskarshamns kommun inte far anvanda endast
vapnet - hela logotypen for Oskarshamns
kommun ska anvandas i enlighet med gallande
grafisk profil.

Komplett

Utan murkron




Logotyp

En logotyp ar for ett foretag vad ett namn och
en hamnteckning ar f6r en person. En logotyp
skanker trovardighet till ett budskap.

Oskarshamns kommuns logotyp har tva
bestandsdelar; vapnet och hamnet. Dessa

i kombination &r kommunens viktigaste
identitetsbarare. Logotypen ska tydligt
signalera att det dr Oskarshamns kommun
som ar avsandaren. Genom att anvanda
logotypen korrekt enligt de riktlinjer som
aterges héar forstarks bilden av Oskarshamns
kommun som en trovardig organisation.

Vapnet +

Namnet

Orden Oskarshamns kommun ar skrivha med
typshnittet Avant Garde. Typsnittet ar valt
darfor att det skapar en modern och aktuell
kdnsla som star sig bra mot kommunvapnets
tradition och pondus. En viktig aspekt pa
typsnittet i logotypen ar att det ska vara
lattlast. Darfor har ett 6ppet a skapats. Det ger
ocksa logotypen en sarpragel och unikitet.

Kommunens logotyp ska alltid finnas med

i de sammanhang dar kommunen star som
avsandare och kan dven anvandas i samverkan
med andra.

Oskarshamns
kommun

Logotyp
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LOSOtYP varianter

Oskarshamns

Liggande logotyp (grundform) kommun

Den liggande logotypen ar grundlogotypen
och ska anvandas i de allra flesta fall.
Grundlogotypen finns i tre utforande. En i farg
och tva enfargade, svart och vit, for tryck mot
ljus respektive mork bakgrund. Sa ofta det ar
mojligt ska logotypen anvandas i farg.

X¥ Oskarshamns
kommun

Staende logotyp

En staende variant ar framtagen for att anvandas
da grundlogotypen riskerar att uppfattas som
liten och otydlig. Exempelvis da logotypen

ska visas bredvid andra logotyper som ar mer
kvadratiska eller stdende eller pa flaggor och
standar som ar mer kvadratiska an liggande.

Oskarshamns Oskarshamns

Logotypen far inte forandras genom kommun kommun

forvanskade proportioner, beskarning,
skevning, rotering, frildggning eller anvandning
av farger utdver de anvisade. Det ar inte heller
tillatet att ersatta namnet med ndgon annan
kommunal verksamhet.

skarshamns
kommun

Webbadressen som avsandaren
Vid mycket langsmala och sma format kan

webbadressen, oskarshamn.se, anvandas Logotypen far endast anvindas i de
som avsandare. versioner som visas i denna manual.
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LOSOtYpP storlek

Det finns ingen enkel regel f6r hur stor
logotypen ska vara. Inte desto mindre ar
det viktigt att storleken blir ratt, eftersom
proportionerna ar viktiga for ett enhetligt Minsta tilldtna storlek 10 mm
intryck — men ocksa for tydlighetens skull.

Grundlogotypens storlek vid de vanligaste

formaten

AG 10 mm
Grundlogotypen far inte vara mindre an A5 12 mm
10 mm hog. Den stadende logotypen far inte

A4 15 mm

vara mindre dn 18 mm hog. Blir den mindre
syns inte alla detaljer och den tappar sin A3 25 mm
tydlighet. Mat storleken pa logotypen efter

vapnets topp och botten. 50x70 cm 40 mm
70x100 cm 50 mm
Har foljer storleksriktlinjer for grundlogotypen
80/85/90x200 cm (ex rollup) 100 mm

vid nagra vanliga format. | 6vriga format
anpassas logotypsstorleken med hansyn till
kontrastverkan, farger och 6vrigt innehall.

Minsta tillatna storlek: 10 mm

Oskarshamns
kommun = e

Mat storleken pa
logotypen efter
vaphets topp och
botten.

Oskarshamns
AY kommun

Den staende

mats efter vapnets ,

topp och botten .

pa ordbilden. Oskarshamns Oskarshamns
kommun kommun
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LOZOtYP frizon och placering

Logotypen ska alltid omges av en frizon - en fri
yta utan text, logotyper eller grafiska element.
Frizonen ska minst motsvara halva logotypens
storlek. Ju storre fri yta, desto tydligare
framtrader logotypen.

% Oskarshamns
Y kommun

Logotypen kan placeras pa bakgrundsfarg
eller bild, men alltid i en lugh miljé med hog
kontrast for att tydliggdra avsdndaren. Den
ska placeras med hansyn och i proportion till
ovriga grafiska element.

N kommun

Om bakgrunden inte kan goéras lugnare far Oskarshamns
logotypen placeras pa en vit platta, med lika kommun
mycket marginal runtom.

Oskarshamns
kommun

o

¥ Oskarshamns
kommun

i

Frizonen ar ett minimum; ju mer fri
yta som finns runt logotypen, desto
tydligare framtrader den.

L v 2wl vy iy
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LOgotYp sarprofilering

Att skapa en separat grafisk profil for en
verksamhet inom kommunen kallas for
sarprofilering.

Enheter och verksamheter inom kommunen
far normalt inte sarprofilera sig, men i vissa
sammanhang kan det dock vara onskvart eller
nédvandigt att skapa en grafisk profil, logotyp
eller symbol for en specifik verksamhet.

Det géller huvudsakligen verksamheter som
ar konkurrensutsatta.

Vara invanare, samarbetspartners och alla
andra intressenter ska latt kdnna igen ett
budskap fran Oskarshamns kommun.

Det ska vara tydligt att det ar en kommunal
verksamhet som bedrivs med skattemedel
som ar avsadndaren. Darfor far sarprofilering
endast forekomma i begransad omfattning.
Sarprofilering och egna logotyper ar en del av
den grafiska profilen och darfor behovs ett
politiskt beslut for andringar eller tillagg.

Verksamheter med sarprofilering
Sarprofilerade verksamheter inom
Oskarshamns kommun ska alltid tydligt
kommunicera sin koppling till kommunen

genom att anvanda Oskarshamns kommuns
logotyp och/eller texten "Vi ar en del av
Oskarshamns kommun”. Profilmanualen ska
visa hur den egna profilen samspelar med
kommunens grafiska profil och sakerstalla att
den kommunala tillhorigheten tydligt framgar.

| dagslaget forekommer sarprofilering for
Oscarsgymnasiet.

Verksamheter med egen logotyp

De verksamheter som har en egen logotyp
men ingen egen grafisk profil ska alltid
anvanda sin logotyp tillsammans med
kommunens logotyp. Kommunens logotyp

ska placeras med tydlig synlighet och i ratt
proportion till 6vriga grafiska element, sa att
det framgar att det &r en kommunal avsédndare.

All 6vrig design — som farger, typografi och
layout - ska folja Oskarshamns kommuns
grafiska profil.

De verksamheter som har en egen logotyp ar

Nova, Arena Oskarshamn och Oskarshamns
kulturhus.
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Nar kan sarprofileringen tillatas?
Foljande villkor ska gélla nar en egen grafisk
profil eller logotyp tas fram. Att en verksamhet
uppfyller nagot eller nagra av villkoren innebéar
inte per automatik att den ska sarprofilera

sig. Det ar en samlad beddmning och ett
resonemang som leder fram till beslutet.

- Det finns fler aktorer an kommunen som
driver eller finansierar verksamheten

- Har en marknad aven utanfér Oskarshamn,
regional, nationell eller internationell

- En verksamhet som troligtvis kommer att
avknoppas i framtiden, alternativt att andra
finansiarer kan bli aktuella i framtiden.

- Tidsbegransade kampanjer
- Konkurrensutsatt skolverksamhet

- Verksamheter av publik karaktar som ar
kanda under eget namn och verkar i en
kommersiell miljo

Symboler/illustrationer

Om verksamheterna tar fram symboler eller
illustrationer att anvadnda i sin marknadsforing
i syfte att skapa igenkanning far de endast
anvandas som grafiska element i den 6vriga
layouten, aldrig likstdllas med kommunens
logotyp och egen profilering. Kontakta alltid
kommunikationsavdelningen innan du startar
arbetet med att ta fram en symbol eller
grafiskt element.
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Projekt/kampanj logotyper

Sarskilda logotyper tor tidsbegransade
projekt/kampanjer far forekomma. Det far
dock aldrig vara nagon tvekan om vem som
star bakom projektet/kampanjen — projekt/
kampanj logotypen far alltsa endast forekomma
tillsammans med kommunens logotyp.

Kommunens logotyp ska placeras med hansyn
och i proportion till dvriga grafiska element

sa att man shabbt uppfattar att det ar en
kommunal avsandare. All 6vrig farg och form
foljer Oskarshamns kommuns grafiska profil.

Se under Samarbete och kommunikation
med annan part pa nasta sida, vad som

géller da Oskarshamns kommun inte star
ensam ansvarig for projektet/kampanjen.

Verksamheter med sarprofilering

OSCARSGYMNASIET



Verksamheter med egen logotyp

KULTURHUSET s

Oskarshamn

nova

UTBILDNING, FoU &
AFFARSUTVECKLING

Projektlogotyp f W

kulturndlttes”
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Logotyp

Samarbete och kommunikation med annan part

Det finns tillfdllen d& Oskarshamns kommun
kommer att medverka i annonser eller
produktioner i samarbete med andra
organisationer och foretag. Vid sadana tillfallen
behover inte kommunens grafiska profil foljas
utan man bestdammer med extern part vad
som ska galla fo6r farg och form.

Vid tva till tre aktorer ar det lampligt att ha
med kommunens och de samarbetande
parternas logotyper pa en samlad plats.

Alla loggor ska uppfattas som lika stora. | vissa
sponsringssammanhang visar logotypernas
storlek vilken sponsringsniva man ar med pa.

| dessa sammanhang kan logotypen bli mindre
eller storre @n de ovriga.

Vid fler aktorer an tre rekommenderas att
samla enbart namnen pa till exempel baksidan
av en trycksak.

Exempel 1| Ett samarbete mellan vattensmarta
kommuner och organisationer i Kalmar lan.

Exempel 2 | Projektet ar ett samarbete mellan
Arbetsformedlingen och de tre kKommunerna
Oskarshamn, Monsteras och Hogsby.
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Oskarshamns platsvarumarke
Oskarshamns platsvarumarke har tagits fram for
att starka kommunens attraktivitet och framtida
tillvaxt genom att locka invanare, besdkare och
investeringar. Varumarkesplattformen, som

ar tillgdnglig for alla i Oskarshamn, innehaller
grafiska element och texter som lyfter
platsens unika varden och vision.

Kommunens grafiska profil kan kombineras
med platsvarumarkets i kommunikation som
syftar till att marknadsfora Oskarshamn,
men ska inte anvandas i officiella beslut eller
handlingar.

Kontakta kommunikationsavdelningen for
rad kring anvdndningen av platsvarumarkets
grafiska profil tilsammans med kommunens.

Frizonen runt logotypen ska alltid
beaktas. All 6vrig farg och form foljer
de grafiska riktlinjerna som bestamts
tilsammans med extern part.



Farger

Var grafiska profil omfattar 24 farger, utover
svart och vitt. Fargpaletten ar framtagen for
att skapa en enhetlig och lattigenkdnnlig
visuell kommunikation. Den bestar av noggrant
utvalda farger och nyanser som harmoniserar
med logotypens bla och gula farger. Fargerna
ar framtagna for att fungera val tillsammans

i bade tryckta och digitala material samt i
fysiska miljéer. De bidrar till ett konsekvent
visuellt uttryck - utan att begransa den
kreativa friheten.

For att sdkerstalla ett enhetligt uttryck ska
inga andra farger anvandas i den grafiska
kommunikationen.

Var fargpalett

Anvand enbart fargerna med de definierade
fargvardena nedan. CMYK anvands vid
fyrfargstryck. RGB och HEX anvands vid digital
produktion, alltsd nar du producerar nagot
som ska visas pa webben eller pa en digital
skarm. PMS anvands vid tryck av exempelvis
profilklader och profilprodukter.

RGB: 0,0,0
CMYK: 0, 0, 0,100
HEX: #000000

RGB: 255,255,255
CMYK: 0,0,0,0
HEX: #FFFFFF

RGB: 248, 229,83
CMYK: 6, 4,76,0
HEX: #F8E553

LOGOTYPFARG

PMS: 300C

RGB: 0,106,178
CMYK: 100, 53, 3,0
HEX: #00GAB2
NCS S: 2065-R90B

LOGOTYPFARG

PMS: 109 C/Guld
RGB: 255,220,0
CMYK: 0,10,100, 0
HEX: #FFDCOO
NCS S: 0580-Y

RGB: 0, 85,140
CMYK: 100, 62,19, 7
HEX: #00558C

RGB: 0, 65,97

CMYK: 100, 67, 37, 30

HEX: #004161

RGB: 107,84,0
CMYK: 39, 53,100, 44
HEX: #GB5400
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RGB: 255,105,117
CMYK: 0,71,40,0
HEX: #ff6975

RGB 255, 217,232
CMYK: 0,22,1,0
HEX: #ffd9e8

RGB: 196, 237,186
CMYK: 35,0, 38,0
HEX: #c4edba

RGB: 255,217,153
CMYK: 0, 20, 46,0
HEX: #ffd999
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RGB:

237,0, 61

CMYK: 0, 93, 63,0

HEX:

RGB:

#ed003d

222,157,194

CMYK: 0,50, 0,0

HEX:

3{c]:H

#de9dc2

122,187, 83

CMYK: 58, 0, 83,0

HEX:

RGB:

HEX:

#7abb53

255,161, 0
CMYK: 0,44,93,0

#ifa100

RBG: 134,39, 65
CMYK: 26, 96, 57,24
HEX:  #862741

RGB: 229,0,125
CMYK: 0,92,10,0
HEX: #e5007d

RGB: 0,159,58
CMYK: 84,2,100,0
HEX: #009f3a

RGB: 229,102,74
CMYK: 4,71,71,0
HEX: #e5664a

RGB: 117,26, 46
CMYK: 29,100, 71, 34
HEX: #751a2e

RGB: 178, 0, 87
CMYK: 11,100, 40, 3
HEX: #b20057

RGB 28,54,20
CMYK: 90, 53, 90, 67
HEX: #1c3614

RGB: 115,51,38
CMYK: 31, 86, 86, 37
HEX: #733326




Exempel - fargkombinationer

A

e o0
W7 Oskarshamns Oskarshamns N
88 kommun ) kommun & For i

>4
Oskarshamns
kommun

ﬁ Oskarshamns 7 Oskarshamns
@) kommun kommun
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Graftiskt element - "kvarten”

| var kommunikation anvander vi ett grafiskt Anvand kvarten i olika fargkombinationer for
element, i form av en kvarts cirkel. Denna ar att skapa dynamik i layout. Den kan ocksa

fri att jobba med i olika monster, anvanda som anvandas for att skapa monster. Detta skulle
bakgrund for text och andra element sasom exempelvis kunna anvandas istallet for en bild i
logotyp och liknande. en layout pa baksidan av en trycksak.
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Bilder

Oskarshamns kommuns bildsprak

Bra bilder ar en viktig del i Oskarshamns profil.
Bilderna ska forstarka kdnslan av en innovativ
och nytdnkande kommunal organisation som
levererar bra service till sina medborgare.
Bilderna far gérna lyfta fram kraft och energi,
det manskliga och det varma.

I bilderna ska vi garna visa manniskor och
motet mellan dem samt lagga stort fokus

vid att ha ett jamlikt bildsprak och motverka
stereotyper. Vi ska formedla en realistisk bild
av platsen Oskarshamn och vara verksamheter
som malgrupperna kan kdnna igen sig i. Lat
gédrna bilderna innehalla mycket farg. Farg
skapar ocksa energi!

Bilderna ska valjas efter malgrupp och ska
hjalpa till att stodja och starka budskapet.

Illustrationer ar ett annat effektivt satt att
uttrycka sig genom och far gdrna anvandas.
Tank pa att illustrationer ska férhalla sig till
samma riktlinjer som for fotografier.

Bilder kan vara personuppgifter och maste
hanteras enligt Dataskyddsforordningen (GDPR).

GRAFISK PROFILMANUAL | 17



18 | GRAFISK PROFILMANUAL



Typografi

Typografin ar en viktig del av var grafiska profil.
Genom tydlig och konsekvent anvandning av
vara utvalda typsnitt skapar vi lattlasta och
tillgadngliga texter, samtidigt som vi starker
kommunens identitet och igenkanning.

Vi anvander tre typsnitt: Arial, Times New
Roman och Bricolage Grotesque. Valet bygger
pa att vi i alla sammanhang ska kunna arbeta
professionellt och enhetligt — oavsett teknik,
programvara eller tillgang till typsnitt.

Arial och Times New Roman

Dessa tva typsnitt &r enkla, tillgangliga och

val lampade for korrespondens och daglig
produktion i kommunens system. De fungerar
smidigt i Word, PowerPoint, e-post och andra
vanliga arbetsverktyg, och finns pa de flesta
datorer. Darmed undviker vi problem med
texter som flyttas om nar filer skickas mellan
anvandare.

Arial och Times New Roman anvander vi i:
- brev

- tjansteskrivelser

- namndshandlingar och styrdokument
- rapporter och arsredovisningar.

Arial lampar sig bast for rubriker, ingresser,
tabeller, diagram, faktarutor, bildtexter samt

for sidfot, sidhuvud och fotnoter. Arial anvands
aven i PowerPoint-presentationer da man inte
har tillgang till Bricolage Grotoesque.

Times New Roman lampar sig bast for
brodtext.

For att underlatta finns fardiga typografimallar
for vara vanligaste dokument.

Bricolage Grotesque

Bricolage Grotesque ar ett uttrycksfullt och
karaktarsfullt typsnitt som ger Oskarshamns
kommun en tydlig och modern rost. Typshittet
kannetecknas av hog kontrast och lekfulla
proportioner, vilket ger en visuell dynamik
som marks och syns - sarskilt i storre format.
Genom att variera vikt, storlek och luft kan vi
skapa starka kontraster och en trovardig men
samtidigt modern ton.

Bricolage Grotesque anvander vi i:

- affischer, annonser och kampanjmaterial
- trycksaker som broschyrer och foldrar

- massmaterial

- digital kommunikation och sociala medier
- PowerPoint-presentationer.

GRAFISK PROFILMANUAL | 19



Typografi som kreativt verktyg
Typografin bidrar till ett starkt visuellt uttryck.
Du kan exempelvis anvanda stora rubriker for
att skapa genomslag eller kombinera olika
vikter i samma layout for att skapa kontrast
och visuell rytm. Lat girna texten ta plats -
anvand generdsa marginaler och radavstand.

Tank pa att typografin kan anvandas pa manga
olika satt och pa sa vis séatta sin egen prégel
pa materialet utan att franga reglernai den
grafiska profilen.
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Typografiska riktlinjer
- Anvand fetstil for att markera viktig infor-
mation.

- Undvik kursiv stil i brodtext — den forsamrar
lasbarheten. Kursiv kan dock anvandas for
exempelvis citat.

- Undvik att anvanda enbart versaler (stora
bokstéaver) - variation i hojd och vikt gor
texten mer lattlast.

- Valj tydlig kontrast mellan text och bakgrund
for god lasbarhet.



Arial normal och fet
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyzaao
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO

0123456789 |@#$%"&*()

abcdefghijkimnopqrstuvwxyzaao
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
0123456789 '@#$%"&*()

Times New Roman normal och fet
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyzaio
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
0123456789 '@#$%"&*()

abcdefghijklmnopqrstuvwxyziaio
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
0123456789 !@#$% & *()
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Bricolage Grotesque normal och fet
abcdefghijklmnopgrstuvwxyzaao
ABCDEFGHIJKLMNOPORSTUVWXYZAAO

0123456789 |@#S%"&*()

abcdefghijkimnopgrstuvwxyzaao
ABCDEFGHIJKLMNOPORSTUVWXYZAAO
0123456789 |@#S%"&*()

Extralight

Light

Regular

Medium

SemiBold Det finns inga strikta regler kring
Bold B et

man far en balans i layouten och en

EXtraBOId dynamik mellan olika element.



Kontorstryck

brevpapper, kuvert, visitkort med mera

Till kontorstryck rédknas brevpapper, visitkort,
korrespondensblock, kuvert och faxblad. Aven
i den har typen av material ar det viktigt att vi
konsekvent tillampar var grafiska profil.

Brevmall

Fardig brevmall finns i Word. Det ar viktigt
att anvanda forinstallda rubriknivaer och
brodtextformatering (Normal).

Brevmall for Word

e [ Rt ]
LA
T [ T ———
T 1
- - ——
S s
e e
]
E Foamay
R ]
1 i e e P 170
[T SRE

ArgndeRubrik komemer hilr (Riubrik 1)

ot i i v, § i, | s 5 i S L L I
e o G 1 e e Ve 1] e e e

e S S

L e 8 A e Aed ] d s o P g smser—
T T T

| e s e v e dna g s

e Y = —
Srmr et reshT W e e e e T R
P e ——

ama =, v | b L 2l g
et i g i B e 1] ] o s s e g e
Bmma e e dhen m ok e e o T
[P S ——

T TS
Ut ]

Yo Narw——
Timd

PR, R | R I . | M S T | R W i
[ === = r = FogreTr o
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Visitkort

Pa vara visitkort ska fornamn, efternamn, titel,
tjdnstestalle (forvaltning och/eller avdelning
och/eller enhet) och dvriga uppgifter placeras
som i exemplet nedan. Typsnitt som ska
anvandas ar Bricolage Grotesque.

Mer information om hur du bestaller visitkort
finns pa intranatet.

Oskarshamns

kommun

oskarshamn.se
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Maria lhse
Kommunikationschef
Kommunledningsforvaltningen

o +46 (0)10-35 60 045

@ mariaihse®@oskarshamn.se
M Varvsgatan 8, Oskarshamn

Y% Box 706, S-572 28 Oskarshamn




% Oskarshamns
L kommun

oskarshamn.se




Kuvert

¥ Oskarshamns
kommun

kommuneniDoskarshamn sa

wiwrey. SR A s 8

Cakarshamng
kGmmun
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E-postsighatur

Alla medarbetare ska ha en personlig signatur
i all e-post som skickas bade internt och
externt. Detta for att det ska vara tydligt for
mottagaren vem som ar avsandare och vilka
kontaktvagar finns.

Den personliga signaturen ska se ut som
nedan. Lagg marke till ordningen pa namn,

Fornamn Efternamn
Titel

Oskarshamns kommun

Telefon: + 46 (0)10-35 xx xxx

Forvaltning och/eller Avdelning och/eller Enhet efter varandra

Epost: fornamn.efternamn@oskarshamn.se

BesOksadress: Varvsgatan 8

www.oskarshamn.se

Y% Oskarshamns
kommun

Postadress: Box 706, S-572 28 Oskarshamn

Hur vi behandlar dina personuppgifter kan du lasa pa www.oskarshamn.se/personuppgifter

befattning, forvaltning/avdelning/enhet

samt hur adress, telefonnummer och 6vriga
uppgifter placeras. Typshnitt som ska anvandas
ar Arial 10 punkter. Teckenfarg svart.

Information om hur du skapar e-postsignatur
i vart e-postprogram hittar du pa intranatet.
Glom inte att lagga in e-postsignatur i din
mobiltelefon och surfplatta ocksa.
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Mall for Powerpoint

For digitala presentationer, till exempel
Powerpoint, galler samma riktlinjer som for
andra medier, med avseende pa farger, logotyp,
bilder, grafiska element och typsnitt.

Presentationen ska utformas for storsta
mojliga tydlighet och tillganglighet, sa att
budskapet sakert nar fram.

Powerpoint-presentationer kan ha ett
varierande utseende med bild- och textytor
som anpassas efter andamalet.

Tank pa att en powerpoint-sida inte bor
innehalla mer an 55 tecken inklusive
mellanslag per rad, vilket ger bra lasbarhet.
Anvand korta meningar eller punktlistor for att
gora texten enkel och 6verskadlig. Publiken
ska lyssna till det du sager och inte bara lasa
pa skarmen. Valj en typsnittsstorlek som syns
pa langt hall, helst inte mindre &n 16 punkter.

28 | GRAFISK PROFILMANUAL

Det finns en fardig mall i Powerpoint. Anvand
de forprogrammerade sidmallarna och se till
att ingen text eller bild hamnar dver logotypen.

Anvand de forinstallda falten for rubrik, text
och bilder. Hall dig till given mall och byt inte
typsnittet. Var sarskilt uppmarksam pa detta
nar du Klistrar in text.

Typshittet som anvands &r Bricolage
Grotesque. Finns inte det tillgangligt, erstatts
det av Arial. Mallar finns framtagna for bada
varianter.



PPT-mall Arial

Powerpointmall for
Oskarshamns kommun

Amviind LayoLamalkema eler duploans
gidoma W alt Ekﬂﬁ'ﬂ- iyl Bk

Kapielsida med
rubrik

W Oskarshamns
4 Kormmun




PPT-mall Bricolage Grotesque

Powerpointmall
for Oskarshamns
kommun

Arrednd LayouEmralsrma efer dwolicern
alalorrn FEF 0% akBES Rgh Ser

= = e

Kapivelsida
Informadion e typsnictet med rubrik
i g B el

Feutirdsm s mad hisd

ri A = e men w6l e
Turaw

= Oskarshamns
4 Kormmun




Trycksaker

Broschyrer, foldrar, annonser, affischer, rollups med mera

Trycksaker har stor betydelse f6r
kommunikationen av kommunens identitet och
profilering. | trycksaksproduktion finns stort
utrymme att, inom ramen for det grafiska
profilen, arbeta varierat och kreativt.

Anvand farger och variera rubriksattningen for
att skapa liv. Genom att variera gradstorlekar
och farg bygger man upp dynamiken i
layouten. Inkastare och citat ger ett okat
lasvarde. Det lattar upp och skapar intresse
samt lagger fokus pa de delar du vill framhava.

Logotypens placering
Logotypen placeras enligt féljande:

- | trycksaker, affischer och annonser - pa en
enfargad cirkel/kvarten langst ned till hdger.

- Rollups - pa en enfargad cirkel/kvarten
langst upp till vanster.

Avsandare

Pa baksidan av trycksaker ska avsandaren
latt kunna identifieras. Tilldggsavsandare,
Oskarshamns kommun, adress, telefon,
e-post och webbadress ska vara med.
Avsandarinformationen placeras i "kvarten”
langst ned till hdoger pa sista sidan.

FOr att underlatta for dig som ska producera
trycksaker har kommunikationsavdelningen
tagit fram ett antal mallar for bland annat
affischer, annonser, foldrar med mera.
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Broschyr




Broschyr
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Folder
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Annonser och platsannonser
for tryck

viktigaste arbete

ALDREOMSORGEMN

FaLUrEadms parnds rdve et
il Tpnkastika Wilxherrdng

Varidens
viktizaste arbete

ALDREOMSORGEN

W O LT W s AT
CHTHTn CHTHTI
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Rollup

promhemmet
vantar padig
Maturskina naradis nars st
mad fantistEska Villatormiter




Fordon

Huvudprincipen for anvandning av bildekaler

ar att logotypen ska placeras vl synligt pa
fordonet. Om billeverantdren kan tillhandahalla
en vit bil fran sitt lager &r reckommendationen
att man valjer denna farg. Dock ska det inte
goras specialbestallningar pa vita bilar om detta
innebar merkostnader.

Finns endast morkare eller fargade bilar
att tillgd ska logotypen vara vit eller svart
beroende pa fargens intensitet.

Som huvudregel géller att endast kommunens
logotyp ska exponeras pa fordonet, men det
kan finnas undantagsfall. Logotypen placeras
centrerat pa framdorren med lika mycket luft
till vinster som till hbger om logotypen.

Stora och sma fordon

De grundprinciper som anges har ska tillampas
med den anpassning som ar nddvandig for
olika fordonstyper. | de fall det ar lampligt kan
det energirika bildsprak som kdnnetecknar
kommunen anvandas for att skapa storre
uppmarksamhet.

Omarkta bilar

Vissa verksamheter har uppdrag dar det kan
vara kansligt for de inblandade om man ser
vem det &r som kommer. Vid sdna uppdrag
kan verksamheten anvanda bilar som inte har
kommunens logotyp pa.
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Logotypen placeras centrerat pa fram-
dorren med lika mycket luft till vinster
som till hdger om logotypen.

- CISRATSHATING m—
(M= qalpgthy’

Oskarshamns
kommun

40 | GRAFISK PROFILMANUAL



Verksamhetsskyltar

Vara skyltar ska i forsta hand vara informativa

och tydliga. Skyltar dar vi behdver informera
om en storre verksamhet/omrade ska vara
uppbygsgda i tre sektioner. Huvudbudskapet/
informationen placeras dverst, med vit text
pa bla bakgrund. Lika stora marginaler runt
om. Bakgrundens farg dr densamma som
logotypens. Se exakta fargkoder under
avsnittet Farger.

X = avstand

Valkommen till

Verksamheten

= Huvudentré

= Parkering
€ Godsmottagning

Under detta visas en sektion med hanvisningar.
Denna sektion ska latt kunna bytas ut

och goras storre ifall det tillkommer fler
verksamheter att hanvisa till. Sista sektionen
visar avsandaren, Oskarshamns kommuns
logotyp till vinster med lika stora marginaler
uppe, nere och till vanster om logotypen.

All text ska skrivas i typsnittet Arial.

Valkommen till

Omrade

¥ Oskarshamns
kommun

Hus Verksamhet 1 Verksamhet 4
Verksamhet 2 Verksamhet 5
A Verksamhet 3 Verksamhet 6
Hus Verksamhet 1 Verksamhet 4
Verksamhet 2 Verksamhet 5
B Verksamhet 3 Verksamhet 6
Hus Verksamhet 1 Verksamhet 4
Verksamhet 2 Verksamhet 5
C Verksamhet 3 Verksamhet 6

» Oskarshamns

a8 Kommun
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PLAN 1

Verksamhet 1

Verksamhet 1

Verksamhet 2

Verksamhet 3 Verksamhet 2
Verksamhet 4

Verksamhet 5 BLAN 2
Verksamhet 6

Verksamhet 3

Y Oskarshamns T
kommun & kommun
Vilkommen till Solbacka
=3 Festaurang Drotten 2 (Hiss) Korttidsenhet 4
#= Traffpunkt Solbacka P (Hiss) Korttidsenhet 5
= Masterpalm 4= Asken

= Misterpalm enhet 2 &&= Opalen
#= Masterpalm enhet 3

s anhamns
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Skyltar med enbart namn

Skyltar med enbart namn, exempelvis
forvaltningsskyltar eller namn pa skolor, satts
med vit bakgrund och bla text. Textens bla
farg ar densamma som logotypens. Se exakta
fargkoder under avsnittet Farger.

Da det ar vid skyltning viktigt att se vilken
verksamhet/omrade man besoker, far namnet
pa verksamheten/omradet vara storre an
logotypen. Logotypen placeras langst upp

till vanster och verksamhetsnamnet under.
Frizonen runt logotypen ar minst halva
logotypens storlek.

Vid liggande skyltar med logotypen och
texten pa samma rad ska texten vara lika
hég som logotypen. Om det inte ar mojligt
pa grund av frizonen runt logotypen far

X

¥ Oskarshamns
kommun

Logotypens bredd ar
halften av skrivytan

n ¢ Minsta avstandet i hojdled ar halva logotypens storlek.

XTekniska kontoretX

X

X = avstand

X

texten vara mindre. Frizonen vid liggande
skyltar ar minst logotypens storlek. Textens
versaler (stora bokstéver) far ej vara mindre
an logotypens gemener (sma bokstaver). Lika
stora marginaler runt om.

Hur stor skylt man behover styrs av flera
saker; det kan vara avstandet det ska
betraktas pa eller utrymmet som ar tilldtet att
anvanda for skyltning. Skylten maste dock
alltid vara tydlig.

Observera att skyltning i utomhusmiljo kan

krava tillstdnd av fastighetsdgare, bygglov eller
behoéva uppfylla andra krav.

% Oskarshamns
kommun

k Hjalpmedelsforrad

® Oskarshamns
L& Kommun

Tekniska kontoret-

X

Minsta avstand till logotypen &r logotypens storlek. Texten ska vara hogerstalld.
Texten ska vara lika hog som logotypen eller mindre beroende pa hur bred skylten &r.
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Klader och profilering

Profilprodukter och profilklader
Oskarshamns kommuns grundlogotyp ska
anvandas pa produkter som har som syfte
att profilera och forstarka Oskarshamns
kommun som varumarke. Forvaltningars eller
enskilda avdelningars namn anvands inte pa
profilprodukter. Undantag for verksamheter
med sarprofilering.

Placering av logotyp varierar beroende

pa plagg, men pa trojor och liknande ar
rekommendation att placera den pa vanster
sida i brosthojd. Pa ryggen finns utrymme for
anpassade budskap som "Fraga mig!” eller
"Sveriges viktigaste jobb" Férvaltningars eller
enskilda avdelningars namn anvands inte pa
profilklader.

Arbetsklader
Med arbetsklader representerar vi
Oskarshamns kommun, och den grafiska
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profilen géller aven har. Det innebér en val
synligt placerad logotyp. Placering av logotyp
varierar beroende pa plagg, men pa trdjor och
liknande ar reckommendation att placera den
pa vanster sida i brosthojd.

Som en tillaggsavsandare kan forvaltningens,
avdelningens eller enhetens namn placeras
under logotypen med halva logotypens storlek
som minsta avstand. Tillaggsavsandaren

ska skrivas i typsnittet Arial och far inte vara
storre an O:et i logotypens hamn. Texten ska
vara linjar med logotypens vansterkant och
vansterstalld och skrivas i samma bla farg
som logotypen har. Se exakta fargkoder under
avsnittet Farger. Tillaggsavsadndaren kan ocksa
skrivas pa ryggen.

Fardiga logotyper med tillaggsavsandaren kan
fas av kommunikationsavdelningen.

| forsta hand ska logotypen i farg anvandas,
men fargen pa plaggen avgor vilken variant
som lampar sig bast.



Profilklader/arbetsklader for verksam- Verksamhetens logotyp placeras enligt

heter med sarprofilering verksamhetens grafiska profil.

For verksamheter med sarprofilering ska

verksamhetens logotyp placeras val synligt i Ska plaggen endast anvéndas av studenter
kombination med logotypen for Oskarshamns och andra brukare, far profilkladerna enbart
kommun. Kommunens logotyp placeras pa ha verksamhetens logotyp.

ett lampligt stalle, exempelvis pa armen.

kommun

Oskarshamns

Minsta avstandet i hojdled ar
halva logotypens storlek

/ \

<niska kontoret

Forvaltningens namn ska skrivas i Texten ska vara linjar med logotypens vén-
Arial och far ej vara storre dn O:et sterkant och vansterstalld.

i Oskarshamns kommun. Namnet
ska dessutom skrivas i samma bla
farg som logotypen har. Det vill
sdga C100%M50% eller PMS 300
CVC.

GRAFISK PROFILMANUAL | 45



\
ﬁ Oskarshamns '.‘ %) Oskarshamns

kommun q
\ @) kommun
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Kontakt

Ta kontakt med kommunikationsavdelningen
for fragor om anvandning av logotyp och andra
grafiska element, for hjalp med produktion
eller bestallning.

Kommunikationsavdelningen kan gora
forandringar i den grafiska manualen i form av
fortydliganden och sprakliga dndringar.

Den grafiska manualen f6r Oskarshamns kom-
mun ska ses Over och revideras regelbundet.

Kommunikationsavdelningen
Telefon: 010-35 60 000
E-post: loggso@oskarshamn.se

Manualen till den grafiska profilen och logotypen for nedladdning
finns att hamta pa www.oskarshamn.se/grafiskprofil
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Kommunikationsavdelningen
Oskarshamns kommun | Box 706, 572 28 Oskarshamn
r 010-35 60 000 | kommunen®@oskarshamn.se
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www.oskarshamn.se
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